SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,
Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

KS Bilaga 2019/37/2
DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser frén tiden 2015-01-01

1(72)

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
KOMMUNFULLMAKTIGE
Arkivredogorare:
Kommunfullméktiges Data/Arkiv 80 | Kronologiskt Bevaras Omgaende |2 ar KF A1 Arkiv 80 |Bevaras dven digitalt for
protokoll atersokning
Kallelser till Data/Arkiv 80 | Kronologiskt Bevaras Omgdende |2 ar KF Al Arkiv 80
kommunfullméaktige
Bokslut Data/Papper |Arsvis Bevaras Omgadende |2 ar KFG1 Papper
Valberedningens Data/Papper |Arsvis Bevaras Omgadende |2 ar KF A2 Papper Protokoll skrivs endast
protokoll med bilagor efter allmanna valet
Demokratiberedning Bevaras KF A3
KOMMUNSTYRELSEN - ADMINISTRATION
Arkivredogorare:
Sala kommuns Data/Papper |Diarienummer |Bevaras 2ar El Papper 1 arkivexemplar till akten
forfattningssamling vid ny-produktion
Anmalningsdrendenav | Data/Papper |Diarienummer |Bevaras Omgdende |2 ar El Papper

vikt
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DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
Minnesanteckningar Data/Papper | Kronologiskt * *5ar *Bevaras om det tillfor
fullméaktiges beredningar nagon viktig information
Kommunstyrelsens och | Data/Arkiv 80 | Kronologiskt Bevaras Omgaende |2 ar Al Arkiv 80 |Binds in Finns dven digitalt
ledningsutskottets
protokoll med bilagor
Balanslista/ Data/Papper |*Arsvis, Bevaras 2 ar El Papper *Bevaras i forsta
Diarienummerordning kartongen for aret i
diarieférda handlingar
Kallelser Data/Papper | Kronologiskt 2 ar
kommunstyrelsen,
utskotten,
drendeberedning
Ordférandeforslag Data/Papper | Kronologiskt 2 ar
Delegationsbeslut Data/Papper |Diarienummer |Bevaras Omgdende |2 ar El Diariefors
Lista over Data/Papper | Kronologiskt 2 ar
anmalningsarenden
Minnesanteckningar Data/Papper | Kronologiskt Bevaras Omgadende |2 ar A2 Papper
kommunstyrelsens

arbetsgivarutskott/arbet
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DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
sgivardelegation
Pensionarsradet, och Data/Papper Bevaras Omgaende B1 Papper
handikappradets/funktio
nsrattsradets
minnesanteckningar
Fullmakter postoppning Inaktuell
Postlista Data/Papper | Kronologiskt Bevaras 1ar D1 Papper [ diariet
Kallelser, enhetsméoten Data/Papper | Kronologiskt Inaktuell
och liknande
Samverkansprotokoll Data/Papper | Kronologiskt Bevaras 2 ar 5ar A3 Papper
Arvoden Ersattning till | Data/Papper |Personnummer |* F7 CD-skivai | * Bevaras pa Lonelistans
fortroendevalda Bevaras tre CD (skulle annars gallrats
exemplar |efter 10 ar) for narvarande
i TROMAN
Protokoll data / Arkiv Kronologiskt Bevaras Omgdende |2 ar Al Arkiv 80
80
Kallelser data / Arkiv Kronologiskt Bevaras Omgadende |2 ar Al Arkiv 80

80
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Kommunstyrelsens Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor, DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01
férvaltning Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,
Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

Faststdllningsdatum

Arkivansvarig Kommunchef

Arkivredogorare

Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar

ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv

MEDBORGARKONTORET

Arkivredogorare:

Interna skrivelser, Data/Papper | Kronologiskt Inaktuell

arbetsmaterial

Minnesanteckningar i Data/Papper |Kronologiskt/ar |* Inaktuell *E1 Papper * Bevaras om de tillfor

olika drenden ende arendet sakuppgift

Avtal, kontrakt Data/Papper | Kronologiskt Bevaras Omgaende |5 ar F1 Papper Diariefors

Delegationslistor Data/Papper |Kronologiskt/ev | Bevaras Omgaende F2

Diarienummer

Avsagelser politiska Data/Papper |Diarienummer |Bevaras Omgdende |2 ar El Papper

uppdrag

Diarieférda handlingar | Data/Papper |Diarienummer |Bevaras Omgadende |2 ar El Papper Arenden med sekretess
forvaras skilda fran 6vriga
diarieférda handlingar
(ska arkiveras pa sekretess
-avdelningen i kommun-
arkivet)

Motioner Data/Papper |Diarienummer |Bevaras Omgdende |2 ar El Papper
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DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum

Arkivansvarig Kommunchef

Arkivredogorare

Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv

arkiv

Interpellationer Data/Papper |Diarienummer |Bevaras Omgdende |2 ar El Papper

Fragor till KF Data/Papper |Diarienummer |Bevaras Omgdende |2 ar E1l Papper

Medborgarforslag Data/Papper |Diarienummer |Bevaras Omgaende |2 ar E1l Papper

Bolagsordningar Data/Papper |Diarienummer |Bevaras Omgadende |2 ar El Papper

Reglementen Data/Papper |Diarienummer |Bevaras Omgdende |2 ar El Papper

Styrdokument Data/Papper |Diarienummer |Bevaras Omgdende |2 ar El Papper

Remiss fran myndighet | Data/Papper |Diarienummer |Bevaras Omgdende |2 ar El Papper

Informationsenheten

Turismbroschyrer, Data/Papper | Kronologiskt Bevaras 1ar F3 Papper

planscher, trycksaker,

kartor, annonser,

informationsblad,

nyhetsbrev m m om Sala,

tryckt av Sala kommun

Dokumentation av Data/Papper | Kronologiskt Bevaras Omgdende |1 ar 01 Fotodokumentation m m

deltagande i massor och

utstallningar




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE 6(72)
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor, DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01
Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
Kassaredovisning Papper Kronologiskt/ Lamnas till
enhet Ekonomikontoret
Sociala medier t ex Data/Papper |Diarienummer |Bevaras 2 ar E1l Papper Diarieférs om det ar
Facebook inldgg/kommentarer av
vikt
Motesanteckningar risk- | Data/Papper |Diarienummer |*) Se an- 2 ar El Papper SEKRETESS *Bevaras om
och sdkerhetsgruppen marknin de tillfér drendet
g sakuppgift
Handlingsplan enligt Data/Papper |Diarienummer |Bevaras 2 ar El Papper Diarienummer hos den
LSO(lagen om skydd mot forvaltning det beror
olyckor)
Handlingsplan i Data/Papper |Diarienummer |Bevaras 2ar El Papper Diarienummer hos den
sdkerhetsfragor forvaltning det beror
Rapporter i Data/Papper |Diarienummer |Bevaras 2ar El Papper SEKRETESS
sakerhetsfragor .
Diarienummer hos den
forvaltning det beror
Forslag till beslut i Data/Papper |Diarienummer |Bevaras 2ar El Papper Diarienummer hos den
sidkerhetsfragor forvaltning det beror




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,

Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

7 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum

Arkivansvarig Kommunchef

Arkivredogorare

Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar

ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv

Checklistor i Data/Papper |Diarienummer |Bevaras 2ar El Papper Diarienummer hos den

sdkerhetsfragor forvaltning det beror

Befolkningsstatistik data Kronologiskt 3ar Hamtas fran SCB:s
hemsida och laggs ut pa
kommunens hemsida
Sparas hos SCB

Statistik fran Statistiska |data Finns vid behov att hamta

centralbyran (SCB) fran SCB:s hemsida

Befolkningsstatistik, Data/Papper |Diarienummer |Bevaras Omgdende |2 ar El Finns med i strategisk plan

prognos

It-enheten

Backuper pa data laggs pa digitalt Inaktuell Vid behov av att dterstalla

verksamhetssystemen, media gammal data ska detta
kunna goras

Loggar for kommunens |data l6pande Inaktuell | Forvaras i

verksamhetssystem server

Kommunens hemsida data Inaktuell Ett arkivex av hemsidans

webbsida -sean grund-uppbyggnad

marknin
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DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
g organisations -schema

Hemsidan i dess helhet |data laggs pa digitalt Inaktuell data Vid behov av att aterstilla
med alla dndringar media gammalt data fran backup
sparas var natt Ingar i -media sa skall detta
regelbunden backup kunna ske
Intranat
Episerver
Dokumentation i
webb/molnbaserade
tjanster
Online-moten via Skype
Lync
Kommunarkivet
Arkivforteckningar Data/Papper |alfabetisk *Bevaras Omgaend data *Bevaras aktuell i databas

e KLARA, Papper byts ut till

aktuellt i parmar

Begiran om utlimnande |Data/Papper |Diarienummer |Bevaras 2 ar E1l Papper




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
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KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,
Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

Kommunchef

9(72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Handlingstyp

Databarare

Sorterings -
ordning

Bevaras

Gallras

Leverans
mellan -
arkiv

Leverans
slutarkiv

Serie -
signum

Medium
slutarkiv

Anmarkningar

av allméan handling med
sekretess

Begdran om utlamnande
av arkivhandlingar
handlingar utan
sekretess

Data/Papper

Kronologiskt

Bevaras

F5

Papper

Forfragningar till
kommunarkivet

Data/Papper

Kronologiskt

Bevaras

F5

Papper

Dokumentation av
utstallningar, t ex
Arkivens dag

Data/Papper

Kronologiskt

Bevaras

01

Papper

Dokumenthanterings-
planer

Data/Papper

Diarienummer

Bevaras

El

Papper

Medgivande att Sala
kommunarkiv lagger ut
arkivforteckningen fran
Enskilda arkiv pa
internet

Data/Papper

Alfabetisk

Bevaras

F5

Papper

Mottagningsbevis fran
Enskilda arkivbildare,

Data/Papper

Kronologiskt

Bevaras

F5

Papper
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DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
Kommunala bolag och
andra kommuner
PERSONALKONTORET
Arkivredogorare:
Personakten kan Papper Personnummer |Bevaras Nar F8 Papper
innehalla: personen
e Anstallningsavtal h.ar slutat
sin

e Ansokan och anstall-

meritforteckning CV, ning i Sala

personligt brev kommun

e Arbetsgivarintyg
e Betyg (kurser

utbildningar)
e Bilagortill

meritforteckning
e Bilavtal

e Forhandlat
lonetillagg

e Korrespondens med
Forsakringskassan, ej
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Kommunstyrelsens Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor, DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01
férvaltning Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,
Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt
Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
rutin

e LAS blanketter

e Lingre ledigheter, dn
3 manader (barn,
studier,
tjdnstledighet m m )

e Matrikelkort
e Pensionsbrev
e Rehab utredning

e Raddningstjanstens
Personal (kurser,
certifikat, medicinska
undersokningar &
fystester)

e Sekretesshandling
e Sjukersittning

e  Skriftlig uppsagning
fran tjansten (Man
skall alltid gora en
skriftlig uppsagning)

e Tjanstgoringsbetyg/ -
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DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv

intyg kopia av

utfardade
e Tystnadsforsakran/

sekretessbevis
e Varningar
Narvarorapport, Papper Kronologiskt 3ar Omgéende
Tjanstgoringsrapport
Narvarorapport, Papper Kronologiskt 3ar Omgéende
Tjanstgoringsrapport
*Lakarvardskvitton, Papper Kronologiskt 3ar Omgdende *Ingar i rapporter
vaccinations intyg
Lakarintyg Papper Kronologiskt/ 3ar Omgaende SEKRETESS Diariefors i

Person-nummer ephorte och hanteras
endast har

Stampelkort digitalt Kronologiskt 2ar Omgaende
Ledighetsansokan, data Personnummer 2ar Omgaende
kortare tid 4n 3 manader
Lonefordelningsbok data Kronologiskt 2ar Omgdende
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DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
Semester Data/Papper |Kronologiskt/ 3ar Omgdende
arbetsplats
Overtid - och Papper Personnummer 3ar Omgéende
jourtidsjournal
Facklig tid, rapporter och | Data/Papper | Kronologiskt 2ar Omgdende
sammanstallningar
Beslut om inforsel av16n | Papper Kronologiskt/ 2ar Omgéende
Personnummer
Lonelista data Kronologiskt Bevaras Finns i F7 CD-skivai | Bevaras pa CD from
systemet tre 2006, konverteras vart 5
EVRY exemplar |ar
Arvoden Ersattning till | Data/Papper |Personnummer |*Bevaras F7 CD-skivai |* Bevaras pa Lonelistans
fortroendevalda tre CD (skulle annars gallrats
exemplar |efter 10 ar)
For narvarande i TROMAN
Arvodesbestimmelser Data/Papper |Diarienummer |Bevaras E1l Papper
Systemforteckningar Papper Kronologiskt Inaktuell | Omgaende
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Kommunchef

14 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Handlingstyp

Databarare

Sorterings -
ordning

Bevaras

Gallras

Leverans
mellan -
arkiv

Leverans
slutarkiv

Serie -
signum

Medium
slutarkiv

Anmarkningar

Bevakningslista -
signallista P8OL01 och
signallista PBOL015

Data/Papper

forvaltnings-
nummervis

Inaktuell

Fel och regler

Indatalista

Data/Papper

Personnummer

Inaktuell

Omgdende

Ansokningshandlingar
e Annons om tjanst

e Sammanstallning
sokande till tjanst

e Ansokan och
meritforteckning

e (CV, personligt brev

Papper/akt

Diarienummer

Bevaras

Omgdende

El

Papper/
akt

For de som inte fick
tjansten

Bilagor till
meritforteckning/
ansokan om tjanst

Papper

Diarienummer

Se
anmarkn
ing

Far atersands till 6vriga
nar anstallning ar klar

For den som fick tjansten
Bilagor till
meritforteckning/anséka

Papper/
personakt

Diarienummer
Personnummer

Bevaras

Omgdende

F8

Papper/
akt

Till personakten
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DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
n om tjanst
Léner och anstallningar HR = human resource (ménskliga resurser)
Kollektivavtal, protokoll | Arkiv 80 Kronologiskt Bevaras *Omgaende originalet |Arkiv 80 |*Fdrvaras hos
iA4, kommunsekreteraren
kopian i
F2
Forhandlingsprotokoll Arkiv 80 Kronologiskt Bevaras *Omgaende originalet |Arkiv80 |*Forvaras hos ndarmaste
. iA4, chef
Diarienummer
kopian i eller *om det ska till
F2 arbetsgivarutskottet/arbet
sgivardelegationen
forvaras det hos
kommunsekreteraren
Policy Papper/data |Diarienummer |Bevaras El Papper KS beslut
Riktlinjer och rutiner (t | Papper/data |PA-handbok Bevaras El Papper

ex friskvards-kuponger)

EKONOMIKONTORET

Arkivredogorare:
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DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
Bokslut Data/Papper | Kronologiskt Bevaras Omgaende KF G1 Papper Bevaras i KF:s handlingar
Arsredovisning Data/Papper |Diarienummer/ |Bevaras Omgdende |2 ar El Papper Bevaras hos KS diarieforda
Kronologiskt handingar
Bokslutsunderlag Papper parm, Inaktuell Original KS
Kronologiskt/en
het
Strategisk Data/Papper |Diarienummer |Bevaras Omgadende |2 ar El Papper Bevaras hos KS diarieforda
plan/verksamhetsplan bilagenummer handingar
Uppfoljningar Data/Papper |Diarienummer |Bevaras Omgdende |2 ar El Papper Bevaras hos KS diarieforda
bilagenummer handingar
Gemensamma planerings; Data/Papper | Diarienummer |Bevaras Omgadende |2 ar El Papper Bevaras hos KS diarieforda
bilagenummer handingar
forutsattningar
Arsredovisning, donationsPapper alfabetisk/ar Bevaras Omgdende |5 ar F6 Papper
fonder och stiftelser
Leverantorsfakturor Data/Papper | verifikations - *10 ar Omgdende |2 ar G4 Papper *Pappershandlingar
nummer gallras efter 10 ar kan

finnas kvar i det digitala
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DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
systemet ldngre
Fakturajournaler/ digitalt i faktgrupp Kan
ekonomi gallras i
debiteringslista systemet kronologis :ﬁ;eargtet
ADITRO efter 10
ar
Kontoutdrag/plusgiro, Data/Papper | Kronologiskt 10 ar 2 ar G1 Papper
koncernredovisning
Bokférda/beordrade digitalt Kronologiskt Kan
gallras i
betalningsuppdrag systemet
tidigast
efter 10
ar
Dagjournal/ digitalt Kronologiskt Kan
integrationsposter gallras i
systemet
tidigast
efter 10

ar




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,

Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,
Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

18 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv

Dagrapporter Data/Papper | Kronologiskt 10 ar 2ar G1
Bokféringsorder/ Data/Papper |verifikatnumme 10 ar 1ar G3 Papper
Bokforingsunderlag r
Internfakturor Digitalt i verifikatnumme Kan

ekonomi r gallras i

systemet ii}ésitgear:tet

ADITRO efter 10

ar
Kassaverifikationer Papper verifikatnumme 10 ar 1ar G2 Papper
r
Betalningsforslag/betalninigapper Kronologiskt *2 ar *gallras av
ekonomikontoret
Leverantorsfakturor

Momsdeklarationer Papper Kronologiskt 10 ar 2 ar G1 Papper
Avslutade drenden Papper A-0 10 ar 2ar G1 Papper
Prioritet Ink
Avslutade drenden hos Papper A-0 10 ar 2ar G1 Papper

KFM=




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,
Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

19 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
Kronofogdesmyndighete
n
Avslutade Papper A-0 10 &r 2 ar G1 Papper
skuldférbindelser
Upphandling, inkép
Kallelser Papper Kronologiskt/ 2ar
art
Anbudsdiarium/ KS Data/Papper |Diarienummer |Bevaras 1ar 5ar F9 Papper
diarium (och data)
Anbudsprotokoll med Data/Arkiv 80 | Kronologiskt/ |Bevaras 1ar 5ar F9 data mapp/arende
register/ Diarieforda arende och/eller
anbudsdrenden Arkiv 80
Register over varuslag/ |Data/Papper |alfabetisk Bevaras 1ar 5ar F9 Papper tas ut pa Papper 1 ggr/ ar
olika slag av tjanster
Register over Data/Papper |alfabetisk Bevaras 1ar 5ar F9 Papper tas ut pa Papper 2 ggr/ar

leverantorer,
entreprendrer och
konsulter




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig
Arkivredogorare

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,

Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

Kommunchef

20 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Handlingstyp

Databarare

Sorterings -
ordning

Bevaras

Gallras

Leverans
mellan -
arkiv

Leverans
slutarkiv

Serie -
signum

Medium
slutarkiv

Anmarkningar

Ink6psstatistik och
artikelstatistik/ ars -
sammanstallning

Data/Papper

Kronologiskt

Bevaras

1ar

F9

Papper

Ej antagna anbud - se
anmarkning

Data/Papper

2 ar/
Inaktuell

ingdr i arendemapp

In- och utgdende
handlingar/Bestallningar
,avtal/rutindrenden av
icke ringa varde pa
delegation

Data/Papper

Kronologiskt

Bevaras

F9

Papper
(och data)

om ej diarieférda

In- och utgdende
handlingar,
rutinhandlingar och
drenden av ringa varde

Data/Papper

Inaktuell

Minnesanteckningar fran
projekt-/referensgrupps-
el andra ink6psméten

Data/Papper

Kronologiskt/ar
t

Bevaras

F9

Papper
(och data)

Forteckning 6ver beslut
pa delegation

Data/Papper

Kronologiskt

Bevaras

F9

Papper (o
data)

tas ut pa Papper 2 ggr / ar

SIFAB, LIGGER UNDER KOMMUNALA BOLAG:




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,
Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

21(72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum

Arkivansvarig Kommunchef

Arkivredogorare

Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv

arkiv

Arkivredogorare:

Verifikationer Papper Verifikat- 10 ar G1 Papper
nummer

Fakturajournal/inbet- Papper Journalnummer 10 ar G1 Papper

journal

Leveransfaktura/ Papper journalnummer 10 ar G1 Papper

utbetalningsjournal

Moms- och Papper Kronologiskt 10 ar G1 Papper

skattedeklarationer

Protokoll, Papper Kronologiskt Bevaras Al Arkiv 80

bolagsstammor

Protokoll, Papper Kronologiskt Bevaras Al Arkiv 80

styrelsesammantraden

Bokslut/ Papper Kronologiskt Bevaras G3 Papper

arsredovisningar

SAMHALLSBYGGNADSKONTORET




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,
Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

22 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
Arkivredogorare:
Remisser fran Papper Diarienummer | Bevaras Omgdende |2 ar E1l Papper
myndigheter, t ex
Lansstyrelsen
Upphandlingar Papper Kronologiskt/ |Bevaras F9 Papper Forvaras i egen serie
Diarienummer
Overenskommelse med | Papper Kronologiskt/ |Bevaras 2ar El Papper
bolag och Diarienummer
privatpersoner, t ex
vatten och avlopp
Marknad och samverkan
Marknadslistor Data/Papper | Kronologiskt Bevaras D3 Papper Entreprendr fran 2010
Handlingarna levereras
fran entreprendren
Protokoll samverkans- Papper Kronologiskt Bevaras Omgdende |5ar A3 Arkiv 80, | Kontorsam
gruppen Papper

Ekonomi - Samhillsbyggnadskontoret




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,

Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

23 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
Attestliggare Papper Diarienummer | Bevaras Omgdende |2 ar E1l Papper
Borgensforbindelse Papper Alfabetisk Inaktuell | Omgaende
Forsakringshandlingar Papper Parm, Alfabetisk Inaktuell
Skuldforbindelse Papper Alfabetisk Omgaende Atersandes efter
giltighetstidens slut
Kontoutdrag plusgiro data Kronologiskt *10 ar 1ar *Gallras hos TK
VA/renhallning
Kostnadsfordelning hos | Papper Verifikations- *10 ar 1ar *Gallras hos TK
TK nummer
Interndebitering hos TK | Papper Verifikations - *10 ar *Gallras hos TK
nummer
Utbetalningar Papper Parm, Alfabetisk *10 ar 1ar *Gallras hos TK
Utlaggskvitton, Papper 10 ar
kontantkassa kart/mat
Vatten/Avlopps- Papper Kronologiskt *10 ar 1ar *Gallras hos TK

debiteringar,




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,

Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

24 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
vatten/renhallning
Ekonomi - Teknisk service
Fakturajournaler Data/Papper | Kronologiskt 10 ar Omgéende G1 Papper
Fakturakopior Papper Alfabetisk 2 ar
Fakturaunderlag Papper Kronologiskt Inaktuell Ekonomisystemet
Materialrekvisitioner
Bestallningar Avgaende
best
Hyreskvitton pa Papper Kronologiskt Inaktuell Ekonomisystemet
maskiner
Internfakturor original | Data/Papper | Verifikations- 10 ar Omgaende G1 Papper
nummer
Internfakturor underlag |Papper Kronologiskt 2 ar
Kundfakturor underlag |Data/Papper |Kundnummer 2 ar
Kérjournal Papper Parm, Alfabetisk Inaktuell
Utlaggskvitton gata/park | Papper Parm, Alfabetisk 2 ar Utbetalas via l6nen




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,

Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

25 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
Gata/Park
Besiktningsprotokoll Papper Kronologiskt 10 ar Omgaende
infor och efter
sprangning vid fastighet
Broliggare Papper bronummer Bevaras Omgdende D2 Papper Akt med alla relevanta
handlingar
Entreprenadkontraktav |Papper Kronologiskt/ar | Bevaras Omgaende |5 ar F1 Papper Dataprogrammet Visma
rutinkaraktar t
Entreprenadkontrakt Papper Kronologiskt/ar | Bevaras Omgdende |5 ar F1 Papper Av betydelse och av
t sarskilt intresse
Ersattningsansprak pga | Papper Diarienummer | Bevaras Omgaende |2 ar E1l Papper
vagarbete
Framkomlighetskarta vid | Papper Projektnamn Inaktuell
vagarbeten
Forsakringsskador Papper Diarienummer |Bevaras Omgaende |2 ar E1l Papper
Forteckningar och data Kronologiskt Bevaras Omgéende *digitalt | *Bevaras digitalt hos

ritningar over gronytor
inom detaljplaneomrade

Geosecma




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,

Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

26 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
Forandringar av Papper Diarienummer |Bevaras Omgdende |2 ar E1l Papper Kan inga i diarieférda
vaghallningsomrade och eller handlingar
statskommunvagnat, Kronologiskt
vagnummerandringar
Kalkyler Papper Kronologiskt 10 ar*) |Omgaende |efter G1 Papper *) efter garantitidens
garantitid utgang
ens
utgang
Parkavdelningen: planer, | Papper Kronologiskt Bevaras Omgdende |5 ar F11 Papper
utredningar och
underhall
Protokoll fran Papper Diarienummer | Bevaras Omgaende |2 ar E1l Papper
overtagandebesiktning
Remisser fran olika Papper Diarienummer |Bevaras Omgdende |2 ar E1l Papper
myndigheter t ex
Trafikverket
Tillstand for sprangning | Papper Kronologiskt Inaktuell

och férvaring av
explosiva varor




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,

Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

27 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
Skog
Fakturor (se ekonomi) data / faktura nummer 10 ar
Papper
Handlingar angaende data / Papper |Kronologiskt Bevaras Omgdende |5 ar F 34 Papper *) Ej omg om det finns i
virkesforsaljningar *) dataserver
In- och utgdende Papper Alfabetisk Inaktuell
korrespondens av ringa
varde
Skogsbruksplan och Data/Papper | Kronologiskt * *Finns i dataserver PC-
ovriga planeringar, skog, revideras
utredningar, kartor kontinuerligt
Arsberittelser, rapporter | Papper Diarienummer | Bevaras Omgaende |2 ar E1l Papper
Kart/Mit
Beslut om Papper Diarienummer | Bevaras Omgdende |2 ar E1l Papper
beldgenhetsadress
Beslut om Papper Diarienummer | Bevaras Omgaende |2 ar E1l Papper

lagenhetsregister




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,
Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

28 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
Nybyggnadskartor data *Bevaras *Med bygglov
Primarkartor med data, arkiv- bladindelning *Bevaras *Uppdateras vid
adresser vardiga pdf- enligt rikets programbyte
filer skapar system 2,5 gon Kartor sparas 1 gar/4r i
VRT 09
kommunens server
Stomnat - matpunkter pdf-fil (ej pdf- | numrering *Bevaras Omgdende |*Pappers - *Slutarkiveras ej i
som ar nedslagna jarnror | A-format) original fi kommunarkivet
i mark, sten eller berg nnas hos
kart/mat
Kostenheten
Intresseanmalan ang Papper Diarienummer | Bevaras Omgaende |2 ar E1l Papper
timanstallning
Offentlig kontroll av Papper Diarienummer |Bevaras Omgdende |2 ar El Papper Original hos
skola/forskola, oanmald samhallsbyggnads-kontor
inspektion
Registrering av Papper Diarienummer | Bevaras Omgaende |2 ar El Papper Original hos
livsmedelsverksamhet samhallsbyggnads-kontor
Remissvar om Papper Diarienummer | Bevaras Omgdende |2 ar E1l Papper




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,

Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

29 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
bakterieodling vid
utlandsvistelse
Riskklassning av Papper Diarienummer | Bevaras Omgaende |2 ar E1l Papper Original hos
livsmedelsanlaggning samhallsbyggnads-kontor
samt kontrollavgift
Fastighetsenheten (Lokalforvaltarna)
Anlaggningsbesiktningsp | Papper Parm, Alfabetisk Inaktuell
rotokoll for portar,
hissar, grytor m m
Avflyttningsbekraftelse, | Papper Kronologiskt 1ar Omgdende
hyresratter
Besiktningsprotokoll Papper / Parm, Alfabetisk 1ar Omgaende Forvaras hos
I e-post efter den lokalférvaltarna
agenhet Ar
Inaktuell
Brandsyneprotokoll Papper Parm, Alfabetisk Inaktuell Original Bevaras i RTJ-
arkiv
Fakturajournaler hyror, |data Parm, Alfabetisk 10 ar G1 Papper/
intern och extern data




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,

Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,
Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

30 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
Flyttningsanmalan Papper Objekt 1ar
Hyror
Hyreskontrakt Papper Alfabetisk Bevaras |1 ar, Omgdende Lokaler och bostader
(interna |efter den Inaktuella kontrakt sparas
hyresko |ar i Xpand
ntrakt) |Inaktuell
(externa
kontrakt
och
lagen-
heter)
Interndebitering hyror Papper Inaktuell
OVK- Obligatorisk Papper Parm, Alfabetisk 4 ar Omgaende OVK gors ca vart tredje ar
ventilations kontroll
protokoll
Revisionsbesiktningsprot | Papper Parm, Alfabetisk Inaktuell
okoll, galler el och
brandlarm
Stadkontroll data Kronologiskt 3ar Omgaende




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,

Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

31(72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
Samhilltekniska enheten
Beslut: bidrag till enskild | Papper Diarienummer |Bevaras Omgaende |2 ar E1l Papper
vag
Fakturajournaler, data Kronologiskt 10 ar G1 Papper/
vatten/renhallning data
Inkassokrav, utgdende, | Papper Parm, 10 ar 1ar 3ar G1 Papper
vattenrenhdllning Kronologiskt
Register dver data Inaktuell
vattenmatarbyten
Provningsprotokoll, data Finns hos A data
vattenmatare
*Schaktningstillstand Papper Diarienummer |Bevaras Omgaende |2 ar E1l Papper *Fran Vastmanlands lans
museum
Sjalvavlasningskort Data/Papper |Abonnent- 2 ar
nummer
Vatten/avlopps- Papper Kronologiskt/ |Bevaras 1ar F10 Papper Finns hos A data
rapporter for installation Fastighets -

av vattenmatare




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig
Arkivredogorare

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,
Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

Kommunchef

32(72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Handlingstyp

Databarare

Sorterings -
ordning

Bevaras

Gallras

Leverans
mellan -
arkiv

Leverans
slutarkiv

Serie -
signum

Medium
slutarkiv

Anmarkningar

beteckning

Vatten/Avlopp

ABVA - Allmanna
bestammelser for Sala
kommuns allminna
vatten- och
avloppsanldggning

Papper

Diarienummer

Bevaras

Omgéende

E1l

Papper

Debiteringsunderlag VA-
vatten och avlopp -
anslutning

Papper

Akt/Parm

Bevaras

Omgdende

F10

Papper

Hos enheten

Fastighetsakt med:
Nybyggnadskarta,
servitutsavtal, VA-
kontrakt, ej diarieforda
skrivelser, uppgift om
debiterade
anlaggningsavgifter

Papper

Diarienummer

bevara

Omgéende

El

Papper

For ansluten fastighet

Riktlinjer for utslapp for
avloppsvatten fran
industrier eller andra
yrkesmadssiga

Papper

Diarienummer

Bevaras

Omgéende

E1l

Papper




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,
Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

33(72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
verksamheter
Skyddsomradesbestimm | Papper Diarienummer |Bevaras Omgdende |2 ar El Papper
elser vid vattentakt
Underhallsprogram, Papper Kronologiskt/ |Bevaras Omgaende |5 ar F10 Papper
planerat underhall o
Omrade
Utredningar och planer | Data/Papper |Diarienummer |Bevaras Omgdende |2 ar El Papper
inom VA verksamheten
VA- vatten och avlopp - | Papper Diarienummer | Bevaras Omgdende |2 ar E1l Papper
taxa
Vattenmal, avgjorda Papper Diarienummer |Bevaras Omgaende |2 ar E1 Papper
domar
Aterbetalning av Papper Diarienummer | Bevaras Omgdende |2 ar E1l Papper
vattenavgift, restitution
Agarbyte VA och Data/Papper |Fastighets- Bevaras Omgdende |2 ar El Papper Dataprogram Adata och
renhallning for beteckning Ephorte
fastigheten

Anlaggnings- och projekthandlingar




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,
Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

34 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
Anslutning av Papper Diarienummer | Bevaras Omgdende |2 ar E1l Papper
vatten/avlopp
Besiktningsprotokoll Papper Kronologiskt 10 ar*) |Omgaende overfors *) Efter garantitidens
ledningsnit till drift utgang
Geotekniska Papper Kronologiskt/ar | Bevaras 5ar (BMN Papper Eller respektive projekt
grundundersékningar t F)
Projektdokumentation respektive Kronologiskt/ar | Bevaras Omgaende |(E12ar) |F-serie Papper DVD Ev i Ephorte
foton filmer och liknande | media t E1 och o6vrig
media
Ritningar, Data/Papper |Kronologiskt/ar | Bevaras Omgdende F12 Papper
relationsritningar t
Tekniska beskrivningar | Data/Papper |Kronologiskt/ar | Bevaras Omgaende F12 Papper
av projekt t
Utlatanden som Data/Papper |Kronologiskt/ar | Bevaras Omgdende F12 Papper
inhamtats fran t
utomstdende
Utredning som ligger till | Data/Papper |Kronologiskt/ar | Bevaras Omgéende F12 Papper
grund for projektet t




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,

Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

35 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
Reningsverk/Vattenverk
Ansokan om tillstand till | Papper Diarienummer |Bevaras Omgaende |2 ar E1l Papper
miljofarlig verksamhet,
Analysrapporter, Papper Kronologiskt Bevaras Omgdende |5 ar F13 Papper
avloppsvatten, renvatten
och slam
Avtal for vattentornet Papper parm alfabetisk Inaktuell
Brandsyneprotokoll Papper parm alfabetisk Inaktuell (RT]) Bevaras i RTJ-arkiv
Driftjournaler Vatten Papper Kronologiskt Bevaras Omgdende |5 ar F13 Papper
och avloppsverk
Korrespondens och Data/Papper | Kronologiskt 10 ar*) |Omgaende *) Efter garantitidens
ovriga handlingar som utgang
galler instruktioner for
drift och underhall
Miljérapporter, t ex om Papper Diarienummer |Bevaras Omgaende |2 ar E1l Papper
kemikalier i
avloppsrening
Recipientrapporter Data/Papper |Diarienummer |Bevaras Omgdende |2 ar E1l Papper




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,
Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

36 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
Registrering av Papper Diarienummer |Bevaras 2ar El Papper Original hos samhalls-
livsmedelsverksamhet byggnadskontoret
Riskklassning av Papper Diarienummer | Bevaras Omgaende |2 ar E1l Papper Original hos samhalls-
livsmedelsanlaggning byggnadskontoret
samt kontrollavgift
Tillsynskontroll fér Data/Papper |Diarienummer |Bevaras Omgdende |2 ar E1l Papper Original hos samhalls-
vatten- och reningsverk byggnadskontoret
Yttrande till annan Papper Diarienummer | Bevaras Omgaende |2 ar E1l Papper
myndighet
Arsrapporter Vattenverk | Data/Papper | Diarienummer |Bevaras Omgdende |2 ar E1l Papper
Trafik
Lokal trafikforeskrifter Data/Papper |Diarienummer |Bevaras Omgaende |2 ar E1l Papper
och upphavande av
dessa; remisser
*RDT- Rikstdckande Data Bevaras *RDT digitalt
databas trafikliggare
LTF - Lokala Data/Papper | Kronologiskt Bevaras Omgdende |5 ar, F14 Papper
trafikforeskrifter, havda LTF




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,
Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

37 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
Parkeringstillstand for Papper Diarienummer |Bevaras Omgdende |2 ar E1l Papper
rorelsehindrade
Tillfalliga lokala trafik- Papper Diarienummer |Bevaras Omgaende |2 ar El Papper
foreskrifter, -tillstand,
dispenser
Felparkeringsavgifter/av | Papper Kronologiskt 10 ar Original hos
stamningsblad Transportstyrelsen
Kommunens kopia av Data/Papper | Kronologiskt 10 ar Omgaende Original hos Polisen
trafikolycksfallsrapporte
r
Olycksstatistik, ar Papper Kronologiskt Bevaras 10 ar F14 Papper
sammanstallningar pa
karta
Trafikrakning Data Kronologiskt Bevaras Omgdende |10 ar F14 Papper
Konsultuppdrag Papper diariefors objekt | Bevaras Omgéende |10 ar F14 Papper
(trafikndtsanalys t ex)
Teknisk service:
Allman mark, upplatelse |Papper Diarienummer |Bevaras Omgdende |2 ar E1l Papper




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,

Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

38 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum

Arkivansvarig Kommunchef

Arkivredogorare

Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv

arkiv

av torg och allman mark

Flytt av fordon Papper Diarienummer |Bevaras Omgdende |2 ar E1l Papper

Tillstandsbevis Papper Diarienummer |Bevaras Omgaende |2 ar E1 Papper Original hos polisen

Avfallshantering

Abonnentregister Data/Papper |abonnent Inaktuell Efter giltighetstidens
nummer utgang

Gemensam sopbehallare | Papper Diarienummer | Bevaras Omgaende |2 ar E1l Papper

Avfallsplan Papper Diarienummer |Bevaras Omgaende |2 ar E1l Papper

Avtal av mindre Papper Kronologiskt/ 2ar/

betydelse t ex ang art Inaktuell

uppstallning av

sopcontainer

Dispenser och befrielser | Papper Diarienummer | Bevaras Omgaende |2 ar E1l Papper

fran sop-, slam- och

latrinhamtning

Renhéllningsordning Papper Diarienummer | Bevaras Omgaende |2 ar E1l Papper




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,
Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

39 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
Renhallningstaxa Papper Diarienummer |Bevaras Omgdende |2 ar E1l Papper
Skadestand, ersattning Papper Diarienummer |Bevaras Omgdende |2 ar E1l Papper
Agarbyte renhéllning Data/Papper |fastighetsbeteck 5ar
ning
Agarbyte renhéllning Data/Papper |fastighetsbeteck 5ar
ning
Plan (Handlingar som diariefors Bevaras originalen i E1 och kopiorna pa E28)
Plankarta med Papper Detaljplan- Bevaras Omgadende |ndr F 28 Papper
bestammelse, nummer planens
oversiktsplan genomfor
andetid
har gatt ut
ca 5-10ar
Plankarta med Papper Detaljplan- Bevaras Omgadende |Nar F 28 Papper
bestimmelse nummer planens
genomfor
andetid
har gatt ut
ca 5-10ar




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,
Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

40 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
Planbeskrivning Papper Detaljplan- Bevaras Omgadende |Nar F 28 Papper
nummer planens
genomfor
andetid
har gatt ut
ca 5-10ar
Motiverat Papper Detaljplan- Bevaras Omgaende |Nar F 28 Papper
stallningstagande om nummer planens
behovet av genomfor
miljobedémning av andetid
detaljplan och/eller har gatt ut
miljokonsekvensbeskriv ca 5-10ar
ning (MBK)
Beslut om granskning Papper
Foljebrev for granskning | Papper Detaljplan- Bevaras Omgaende |Nar F 28 Papper
nummer planens
genomfor
andetid
har gatt ut
ca 5-10ar
Granskningshandlingar | Papper Detaljplan- Bevaras Omgadende |Nar F 28 Papper

planens




SALA KOMMUN

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

41 (72)

Kommunstyrelsens Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor, DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01
férvaltning Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,
Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt
Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
nummer genomfor
andetid
har gatt ut
ca 5-10ar
Beslut om samrad om Papper Detaljplan- Bevaras Omgadende |Nar kopia Papper
planprogram nummer planens F28/
Diarienummer genomfor | original
andetid El
har gatt ut
ca 5-10ar
Foljebrev Papper Detaljplan- Bevaras Omgaende |Nar kopia Papper
programsamrad nummer planens F28/
Diarienummer genomfor |original
andetid El
har gatt ut
ca 5-10ar
Programhandlingar Papper Detaljplan- Bevaras Omgadende |Nar kopia Papper
nummer planens F28/
o genomfor | original
Diarienummer andetid E1
har gatt ut

ca 5-10ar




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,
Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

42 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
Inkomna yttranden Papper Detaljplan- Bevaras Omgadende |Nar kopia Papper
under samrad nummer planens | F28/
Diarienummer genomfor | original
andetid El
har gatt ut
ca 5-10ar
Redogorelse for Papper Detaljplan- Bevaras Omgaende |Nar kopia Papper
programsamrad och nummer planens F28/
forslag till beslut Diari genomfor |original
iarienummer )
andetid El
har gatt ut
ca 5-10ar
Beslut om samrad Papper Detaljplan- Bevaras Omgadende |Nar kopia Papper
nummer planens F28/
Diarienummer genomfor | original
andetid El
har gatt ut
ca 5-10ar
Foljebrev for samrad Papper Detaljplan- Bevaras Omgaende |Nar kopia Papper
nummer planens F28/
Diarienummer genomfor |original
andetid El
har gatt ut




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,
Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

43 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
ca 5-10dr
Samradshandlingar Papper Detaljplan- Bevaras Omgadende |Nar kopia Papper
nummer planens F28/
Diarienummer genomfor |original
andetid El
har gatt ut
ca 5-10ar
Samradsredogorelse Papper Detaljplan- Bevaras Omgadende |Nar kopia Papper
nummer planens F28/
Diarienummer genomfor | original
andetid El
har gatt ut
ca 5-10dr
Kungorelse om Papper Detaljplan- Bevaras Omgaende |Nar kopia Papper
granskning nummer planens F28/
Diarienummer genomfor |original
andetid El
har gatt ut
ca 5-10ar
Inkomna yttranden Papper Detaljplan- Bevaras Omgadende |Nar kopia Papper
under granskning nummer planens F28/
genomfor | original




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,
Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

44 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
Diarienummer andetid El
har gatt ut
ca 5-10ar
Utlatande och forslag till | Papper Detaljplan- Bevaras Omgadende |Nar kopia Papper
beslut nummer planens F28/
Diarienummer genomfor | original
andetid El
har gatt ut
ca 5-10dr
Antagandehandlingar Papper Detaljplan- Bevaras Omgaende |Nar kopia Papper
nummer planens F28/
Diarienummer genomfor |original
andetid El
har gatt ut
ca 5-10ar
Kommunfullmaktiges/ Papper Detaljplan- Bevaras Omgadende |Nar kopia Papper
Kommunstyrelsens nummer planens F28/
beslut om antagande Diari genomfor | original
iarienummer :
andetid El
har gatt ut
ca 5-10dr
Meddelande om Papper Detaljplan- Bevaras Omgaende |Nar kopia Papper




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,
Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

45 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
antagande till nummer planens F28/
Lansstyrelsen m fl Diari genomfor |original
iarienummer :
andetid El
har gatt ut
ca 5-10ar
Lansstyrelsens beslut Papper Detaljplan- Bevaras Omgaende |Nar kopia Papper
enligt 12 kap 2 § PBL nummer planens F28/
Diarienummer genomfor |original
andetid El
har gatt ut
ca 5-10ar
Meddelande om Papper Detaljplan- Bevaras Omgadende |Nar kopia Papper
overklagande av nummer planens F28/
detaljplan Diarienummer genomfﬁr original
andetid El
har gatt ut
ca 5-10ar
Lansstyrelsens avslag av | Papper Detaljplan- Bevaras Omgaende |Nar kopia Papper
overklagande nummer planens F28/
Diarienummer genomfor |original
andetid El
har gatt ut

ca 5-10ar




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,
Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

46 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
Miljodepartementets Papper Detaljplan- Bevaras Omgadende |Nar kopia Papper
avslag av 6verklagande nummer planens F28/
Diarienummer genomfor | original
andetid El
har gatt ut
ca 5-10ar
Kommunens laga kraft - | Papper Detaljplan- Bevaras Omgaende |Nar kopia Papper
bevis nummer planens F28/
Diarienummer genomfor |original
andetid El
har gatt ut
ca 5-10dr
Kungorelse om att Papper Detaljplan- Bevaras Omgadende |Nar kopia Papper
planen vunnit laga kraft nummer planens F28/
Diarienummer genomfor | original
andetid El
har gatt ut
ca 5-10ar
Detaljplanavtal Papper Detaljplan- Bevaras Omgaende |Nar kopia Papper
nummer planens F28/
Diarienummer genomfor |original
andetid El
har gatt ut




SALA KOMMUN

Kommunstyrelsens

férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,
Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

47 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
ca 5-10ar
Ovrigt underlagsmaterial
Geotekniska utredningar | Papper Detaljplan- Bevaras Omgaende |Nar kopia Papper
nummer planens F28/
Diarienummer genomfor |original
andetid El
har gatt ut
ca 5-10ar
Kulturinventeringar Papper Detaljplan- Bevaras Omgdende |nar kopia Papper
nummer planens F28/
Diarienummer genomfor | original
andetid El
har gatt ut
ca5-10 ar
Fornldmningar Papper Detaljplan- Bevaras Omgaende |Nar kopia Papper
nummer planens F28/
Diarienummer genomfor |original
andetid El
har gatt ut
ca 5-10ar
Bullerutredningar Papper Detaljplan- Bevaras Omgadende |Nar kopia Papper




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,
Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

48 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
nummer planens F28/
Diarienummer genomfor | original
andetid El
har gatt ut
ca 5-10ar
Remiss, yttrande Papper Detaljplan- Bevaras Omgaende |Nar kopia Papper
nummer planens F28/
Diarienummer genomfor |original
andetid El
har gatt ut
ca 5-10ar
Ovriga utredningar Papper Detaljplan- Bevaras Omgadende |Nar kopia Papper
nummer planens F28/
Diarienummer genomfor | original
andetid El
har gatt ut
ca 5-10ar
Mark
Arrende, nyttjanderatts | Papper *Diarienummer | Bevaras Omgdende |Inaktuell, |F31 Papper Originalet till
avtal nar handldggarens akt
arrendet

ar

*Diariefors i Ephorte




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,

Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

49 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
avslutat
Avtal om markupplatelse | Papper *Diarienummer | Bevaras Omgdende |Inaktuell |F 31 Papper Originalet till
for t ex kabeldragning pa handlaggarens akt
kommunens mark *Diariefors i Ephorte
Beslut om forkop och Papper *Diarienummer | Bevaras 1ar 2 ar F31 Papper Samma Diarienummer till
forkopsunderlag alla fastigheter
Fastighetsdeklaration, Papper Kronologiskt 5ar Gallras efter ny
fastighetstaxering fastighetstaxering
Geotekniska Papper *Diarienummer | Bevaras Omgdende |kopian F31 Papper Originalet till
undersokningar arkiveras handlaggaren
snarast : .

kopia arkiveras

*Diariefors i Ephorte
Handlingar rérande Papper Kronologiskt Inaktuell Originalet till
administration av handldggarens akt
tomtkon
Markreservation och Papper *Diarienummer | Bevaras Omgadende |5 ar F31 Papper Originalet till

optionsavtal

handldggarens akt

*Diariefors i Ephorte




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,
Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

50 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
Markforvarvsprogram Papper/data |*Diarienummer |Bevaras Omgdende |5 ar F31 Papper Originalet till serie for
och principer for diarieférda handlingar
markanvisning *Diariefors i Ephorte
Servitutsavtal Papper *Diarienummer | Bevaras Omgdende |5ar F31 Papper Originalet till
handlaggarens akt
*Diariefors i Ephorte
Koncessionsarenden -gas | Papper *Diarienummer | Bevaras Omgadende |5 ar F31 Papper *Diariefors i Ephorte
- elledning
Undersokningstillstaind | Papper *Diarienummer | Bevaras Omgadende |10 ar F31 Papper *Diariefors i Ephorte
Bergstaten gruvbrytning
Fastighetsakter Papper *Diarienummer | Bevaras Papper Inaktuell |F31 Papper Originalet till
kommunens fastigheter och ¢ fasti handldggarens akt
kan innehalla: Kronologiskt nar fastig
' -heten ar *Diariefors i Ephorte
o Kopeavtal sald
e Kopekontrakt
overenskommelse
om fastighets-
reglering
Kopia pa Lantmaéteri- Papper Kronologiskt Bevaras Papper Inaktuell |F 31 Papper Till akt




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,
Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

51 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
forrattningar
Skolskjuts
Skolskjutsplanering, data Kronologiskt Bevaras F32 Papper Finns i programmet Solen
lasarsplanering
Ars statistik over data Kronologiskt Bevaras F32 Papper Finns i programmet Solen
skolskjutsar arskurs/lasar
Handlingar rérande data Kronologiskt 2ar Entreprendrer, antal
elevernas skolkort elever per skjuts m m
Finns i programmet Solen

Skolskjutsregister data Kronologiskt 3ar Finns i programmet Solen

efter

senaste

anteck -

ningen
Ansokan om skolskjuts Data/Papper |Diarienummer |Bevaras 2 ar E1l
Delegationsbeslut om Data/Papper |Diarienummer |Bevaras 2 ar E1l

skolskjuts i drenden som
ger avslag eller beviljas




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,

Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

52 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
Inkomna handlingar i data Kronologiskt Bevaras Finns i programmet Solen
enskilda arenden
Utredningar i enskilda Papper Kronologiskt Bevaras Omgaende |3 ar F32 Papper
arenden
Busskortregister data enligt klasslistor 1 ar eller Finns i programmet Solen
Inaktuell
Fardtjdnst och riksfardtjanst
Handlingar i enskilda Data/Papper |Personnummer 5ar Data Procapita
fardtjanstarenden Efter insatsens avslut
Register over Data/Papper |Personnummer 5ar Data Procapita
fardtjanstberattigade
Aterkallelser av tillstaind | Data/Papper |Personnummer 2ar Data Procapita
Ansokningar, med Data/Papper |Personnummer 5ar Data Procapita

bilagor och beslut om
riksfardtjanst

Efter insatsens avslut




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,

Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

53 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
KONSUMENTBYRA/SKULD-RADGIVNING:
Arkivredogorare:
Kopior som anvands som | Data/Papper | Mappar, namn Inaktuell
arbetsmaterial pa konsument-
byran
Kopia pa Data/Papper | Alfabetisk *se *Gallras nar
skuldsaneringsansokan sorterings- anmarkn skuldsaneringen ar
ordning pa ing avslutad
konsument -
byran
Originalhandlingar som | Data/Papper |Alfabetisk Originalen dtersdndes till
tillhor den enskilde sorteringsordni den enskilde efter
ng kopiering
Arsstatistiken, data *vid *) Finns data-programmet,
budgetradgivning — och Inaktuell samt hos

skuldsaneringsdrenden

konsumentverket tills
gallring

OVERFORMYNDAREN (egen arkivbildare)




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,
Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

54 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum

Arkivansvarig Kommunchef

Arkivredogorare

Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar

ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv

Arkivredogorare:

Slutrdakningar fran for- Papper Fodelsedatum/ |Bevaras Omgaende F1 Papper/

myndare och gode mén akter akten

Arsrikningar fran for- Papper Respektive akt | Bevaras Omgaende F1 Papper/

myndare och gode man akten

Arvoden Papper Respektive akt | Bevaras Omgaende F1 Papper/
akten

Forordnanden som och | Papper Respektive akt | Bevaras Omgaende F1 Papper/

yttrande om akten

formyndare/ godeman/

kopior

Entledigande som Papper Respektive akt | Bevaras Omgaende F1 Papper/

formyndare och akten

godeman/ kopior

Diarieblad/ personakten |Papper Respektive akt | Bevaras Omgaende F1 Papper/
akten

Diarium/ ej Data/Papper |Kronologiskt Bevaras Omgadende |5 ar C1 Papper/

personaktshandlingar enligt register akten




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,

Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,
Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

55 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum

Arkivansvarig Kommunchef

Arkivredogorare

Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv

arkiv

Diarieférda handlingar/ |Papper Diarienummer |Bevaras Omgaende F2 Papper

ej personaktshandlingar

In- och utgdende Papper Kronologiskt 2ar/ dvs 2 ar efter att de

handlingar av Inaktuell beddms som Inaktuella

rutinkaraktar och ringa

varde

Prospekt och/ eller Papper Kronologiskt 2ar

forfattningar fran andra

myndigheter

RADDNINGSTJANSTEN

Arkivredogorare:

Ekonomi

Avtal Papper Namn/Diarie- |Bevaras 2ar F1 ePhorte
nummer

Offerter Papper namn/Diarie- Bevaras 2ar El ePhorte
nummer

Fordon




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,

Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

56 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
Inventarielistor Papper /data |datum inaktuali
tet
Pabyggnad Papper registrerings - | Bevaras vid
nummer skrotning
/
forsaljnin
8
Service & reparationer Papper registrerings - | Bevaras vid
nummer skrotning
/
forsaljnin
g
Beredskap
Forsvarsplanering Papper datum/ Bevaras 2 ar El ePhorte i Sala Evolution i
Diarienummer Heby
Krisberedskapsplanering | Papper /data | Datum/ Bevaras 2 ar El ePhorte i Sala Evolution i
Diarienummer Heby
Risk- och Sarbarhets - Papper/ data |Datum/ Bevaras 2 ar E1l ePhorte i Sala Evolution i
analyser enligt LEH Diarienummer Heby




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,
Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

57 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
Riddningstjdnst
Raddningstjanstavtal Papper Namn Bevaras 2ar F1 ePhorte
Personal (kurser, Papper/data |Personnummer |Bevaras vid F8
certifikat, medicinska anstall-
undersdkningar & nings
fystester) upphora-
nde
Insatsrapporter data Datum Bevaras *finns *Alarmos
digitalt
Olycksutredningar Papper /data | Datum Bevaras Inaktuell
Lansstyrelsens tillsyn Papper Diarienummer 2 ar El ePhorte
over RTJ: s verksamhet datum
Forebyggande
Tillstand enligt *LBE och | Papper /data |Namn/Diarienu | Bevaras 2 ar El ePhorte i Sala Evolution i
*LSO mmer Heby *LBE=Lag om

brandfarliga & explosiva
varor - reglerar att
tillstand skall utfardas och
att tillsyn skall goras




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,
Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

58 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
* LSO=Lag om skydd mot
olyckor - reglerar att
tillsyn av brandskyddet
skall goras
Tillsyn enligt LBE och Papper /data | Namn/Diarie- |Bevaras 2ar El ePhorte i Sala Evolution i
LSO nummer Heby
Automatlarmavtal Papper/data |Namn 2ar Efter att avtalet 16pt ut
Tillstdnd egen sotning Papper /data | Fastighets- Bevaras 2 ar El ePhorte i Sala Evolution i
nummer/ Heby
Diarienummer
Allmant
Remissyttranden Datum/ Bevaras 2 ar El ePhorte i Sala Evolution i
Diarienummer Heby
NARINGSLIVSKONTORET

Arkivredogorare:




SALA KOMMUN KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE 59 (72)

Kommunstyrelsens Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor, DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01
férvaltning Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,
Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt
Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
Administration
Avtal, kontrakt Papper/data | Kronologiskt Bevaras Omgaende |5 ar F1 Papper Diariefors
Delegationslistor Papper/data | Kronologiskt/ |Bevaras Omgaende F2
ev
Diarienummer
Diarieférda handlingar | Papper/data |Diarienummer |Bevaras Omgadende |2 ar El Papper Arenden med sekretess
forvaras skilda fran 6vriga
diarieférda handlingar
(ska arkiveras pa sekretess
-avdelningen i
kommunarkivet)
Remiss fran myndighet |Papper/data |Diarienummer |Bevaras Omgdende |2 ar El Papper
Dokumentation av Papper/data | Kronologiskt Bevaras 1ar 01 Papper
utstillningar, t ex xx
Turismbroschyrer, Papper/data | Kronologiskt Bevaras 1ar F3 Papper
planscher, trycksaker,
kartor, annonser,
informationsblad,
nyhetsbrev m m om Sala,




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,
Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

60 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
tryckt av Sala kommun
Dokumentation av Papper/data | Kronologiskt Bevaras Omgdende |1 ar 01 Foto -dokumentation m m
deltagande i massor och
utstallningar
Kassaredovisning Papper Kronologiskt / Lamnas till
enhet Ekonomikontoret
Sociala medier t ex Papper/data | Diarienummer 2 ar E1l Papper Diariefors vid
facebook inldgg/kommentarer av
vikt
KONTORET FOR HALLBAR TILLVAXT
Arkivredogorare:
Integrationsenheten
Statsbidrags- Papper/data 10 ar
ansokningar
Underlag till stats- Papper/data 2 ar
bidragsansokningar
Utbetalningslistor 6ver | Papper/data 10 ar




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,
Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

61 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
statsbidrag
Ansokningar om Papper/data 10 ar
schablonersattningar
Hyresavtal med Papper/data 10 ar
registerunderlag for
fakturering
Nyckelkvittens, Papper/data 2ar/
besiktningsprotokoll efter
avslut
Storningar varningar, 2ar/
betalningsforelaggande, efter
avhysning avslut
Flyttningsanmalan till 2ar/
Fastighetsenheten efter
avslut
Personakt
Bosattningsunderlag fran | Papper/data | Kronologiskt Bevaras 5ar
Arbetsformedlingen,
Migrationsverket F serie Papper




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,
Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

62 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum

Arkivansvarig Kommunchef

Arkivredogorare

Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv

arkiv

Ansokningar fran enskild | Papper/data | Kronologiskt Bevaras 5ar

om bistand eller service

med ev bilagor F serie Papper

Introduktionsplan Papper/data | Kronologiskt Bevaras 5ar F serie Papper

Utredningar i enskilt Papper/data | Kronologiskt Bevaras 5ar

arende F serie Papper

Beslut i enskilt drende Papper/data | Kronologiskt Bevaras 5ar F serie Papper

Ekonomiska berakningar | Papper/data | Kronologiskt Bevaras 5ar F serie Papper

Forbindelser att folja Papper/data | Kronologiskt Bevaras 5ar

reglerna for

introduktionsersattning F serie Papper

Avslag Papper/data | Kronologiskt Bevaras 5ar F serie Papper

Yttrande till &klagare och | Papper/data | Kronologiskt Bevaras 5ar

allman domstol F serie Papper

Overklagande med Papper/data | Kronologiskt Bevaras 5ar

bilagor F serie Papper

Avtal och Papper/data | Kronologiskt Bevaras 5ar F serie

Data/Pap




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig
Arkivredogorare

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,
Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

Kommunchef

63 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Handlingstyp

Databarare

Sorterings -
ordning

Bevaras

Gallras

Leverans
mellan -
arkiv

Leverans
slutarkiv

Serie -
signum

Medium
slutarkiv

Anmarkningar

overenskommelser med
den enskilde

per

Ovriga handlingar av
betydelse i arendet

Papper/data

Kronologiskt

Bevaras

F serie

Papper

Arbetsmarknadsenheten

Arbetsmarknadspolitiska
atgarder beslutsunderlag
och beslutsmeddelande
fran Arbetsformedlingen
samt anstallningsavtal m
m rorande anstallning,

Papper

Personnummer

Bevaras

F-serie

Papper

Ovrig dokumentation
gdllande deltagare

Papper

Personnummer

2ar/
efter
avslut

Accorda

Tjanstgoringsrapporter

Papper

Kronologiskt

Rekvisition av
statsbidrag

Papper

Kronologiskt

Verksamhet for utbildning fér vuxna




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig
Arkivredogorare

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,
Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

Kommunchef

64 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Handlingstyp

Databarare

Sorterings -
ordning

Bevaras

Gallras

Leverans
mellan -
arkiv

Leverans
slutarkiv

Serie -
signum

Medium
slutarkiv

Anmarkningar

Protokoll och
beslutshandlingar fran
styrelse, linjendmnd eller
motsvarande organ for
utbildning eller
forskning, med bilagor

Papper

Arligen

Bevaras

Papper

Protokoll fran
sammantraden och
moten, personalkonf,
samarbetsnimnd, studie-
och
yrkesorienteringskonf
kring undervisning,
elevhilsa,
samverkansgrupper

Papper

Lasarsvis /
alfabetiskt

Bevaras

Papper

Redovisning av
statsbidrag

Papper

Bevaras

Papper

Finns dven att soka pa
Skolverket

Fotografier samlade for
att belysa den egna
verksamheten

Papper

Bevaras

Papper

Kan dven vara CD som kan
konverteras

Ordningsregler,
handlingar rérande

Papper

Bevaras

Papper

Ger en god bild av
skolenheterna och




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig
Arkivredogorare

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE 65 (72)
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor, DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01
Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

Kommunchef

Handlingstyp

Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv

ordningen vid
skolenheterna samt
tillsyn och vard av
lokaler, inventarier och
utbildningsmaterial

skolmiljén, och bor
Bevaras centralt

Informationsmaterial t ex
handlingar som
presenterar kurser och
amnen

Papper Lasarsvis Bevaras 2 ar B

Papper

Laromedel
egenproducerade
kompendier, foton,
diabilder,
videoinspelningar,
multimedia-
presentationer

Papper Lasarsvis Bevaras 2ar F [ den man de produceras
pa skolan for att anvindas
i undervisningen

Ett exemplar av varje bor
Bevaras

Papper

Statistik enhetsspecifik
och egenupprattad

Papper Lasarsvis Bevaras 2 ar D
Papper

Elevregistrering

Antagningslistor

Papper Lasarsvis Bevaras 2 ar D Papper




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE 66 (72)
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor, DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01
Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
Klass/studerandelistor | Papper Lasarsvis Bevaras 2ar D Papper
Elevhistorik uppgifter Papper Lasarsvis Bevaras 2ar D Papper Vid elektroniskt bevarande
om elevs genomforda bor sdkerstéllas att dessa
kurser och studieavbrott uppgifter sammanstalls
vid uttag
Skol- (elev) katalog Papper Lasarsvis Bevaras 2 ar D Papper
Ovriga register dver Papper Lasarsvis 2 ar T ex for debitering av

elever som upprattats i
syfte att underlatta
intern kontroll och

interkommunala avgifter

redovisning
Anmaélningar/Ans6kning Vid Tidigast efter att eleven
shandlingar inaktuali avslutat sin utbildning

tet
Ovriga register dver Vid T ex for debitering av
elever som upprattats i inaktuali intern-kommunala avgifter
syfte att underlatta tet

intern kontroll och
redovisning

Handlingar av

Vid Underlag for planering,




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE 67 (72)
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor, DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01
Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
rutinkaraktar rorande inaktuali redovisning och kontroll
elever tet
Grupplistor, kurs Vid Av tillfallig betydelse
inaktuali
tet
Skydd av personuppgift i Vid Bor forvaras sa lange
verksamhetssystemet, inaktuali personen ar aktuell i
blankett tet systemet och sd lange som
person bar skydd runt
personuppgift
Handlingar rérande Vid For tex bilder pa hemsida
samtycken enligt inaktuali Samtycken bor vara
PuL,/GDPR tet tidsbegransade och gallras
tidigast efter att eleven
avslutat sin skolgang
Studieorganisation och undervisningsplanering
Disciplinéra atgarder Papper Lasarsvis Bevaras 2 ar Papper Ingar i diarieforda
handlingar rorande T ex handlingar
varning,
avstangning/férvisning
etc




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE

Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,

Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

68 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
Provning, resultat med Papper Lasarsvis Bevaras 2 ar D Papper Har samma betydelse som
anteckning om givet betygskatalog Bor
betyg forvaras tillsammans med
betygskatalog eller
individuella betyget

Overenskommelse om Papper Lasarsvis / Bevaras 2 ar D Papper
studiegang Sarskild alfabetiskt
overenskommelse for
enskild elev
Ansokningar, kursbyten Vid

inaktuali

tet
Ansokan om Vid Kan gallras da anteckning
studieavbrott, &ndrat inaktuali gjorts pa elevkort eller
tillval, flyttning etc tet motsvarande
Anmalningar till Vid Nar provningen ar
provning inaktuali genomford

tet
Meddelande om Vid Néar uppgiften ar
genomford provning inaktuali dokumenterad

tet




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE 69 (72)
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor, DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01
Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv
Avtal/6verenskommelse Lasarsvis Vid Da eleven slutat skolan
om t ex datoranvandning inaktuali
tet
Individuella studieplaner Lasarsvis / Vid Da eleven slutat skolan
alfabetiskt inaktuali Uppgifter om studievag,
tet kursval, fullstandigt eller
utokat program
Ledighetsansokningar Vid
inaktuali
tet
Néarvaro- och Vid
franvarouppgifter inaktuali
tet
Lasarsdata Papper Lasarsvis Bevaras 2 ar Papper
Arbetsplaner lokala Papper Lasarsvis Bevaras 2 ar Papper
Kurs- och timplaner Papper Lasarsvis Bevaras 2 ar Papper
lokala
Orienteringskurser Papper Lasarsvis Bevaras 2 ar Papper
lokala




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE 70 (72)
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor, DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01
Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

Faststdllningsdatum

Arkivansvarig Kommunchef

Arkivredogorare

Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar

ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv

Schema larar- och kurs | Papper Lasarsvis 2 ar

Elevutveckling och Lirande

Betygsdokument samlat | Papper Lasarsvis / Bevaras 2ar D Papper Den som vill ha ett samlat

Utbildningsbevis alfabetiskt betygsdokument far sjalv
bestamma vilka kurser
eller delkurser som ska
ingd i dokumentet

Betygskatalog Papper Lasarsvis Bevaras 2ar D Papper Betyg och intyg ska kunna
sammanstallas for varje
enskild deltagare

Betygskopior av Papper Lasarsvis Bevaras 2ar D Papper

slutbetyg

Betygskriterier lokalt Papper Lasarsvis Bevaras 2 ar D Papper

utarbetade

Handlingar rérande Papper Lasarsvis Bevaras 2ar D Papper

lokala, individuella
kurser och
projektarbeten




SALA KOMMUN
Kommunstyrelsens
férvaltning

Faststdllningsdatum
Arkivansvarig
Arkivredogorare

KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE
Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor,
Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,

Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt

Kommunchef

71 (72)

DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01

Handlingstyp

Databarare

Sorterings -
ordning

Bevaras

Gallras

Leverans
mellan -
arkiv

Leverans
slutarkiv

Serie -
signum

Medium
slutarkiv

Anmarkningar

Intyg kopior fran
genomforda individuella
kurser och
orienteringskurser

Papper

Lasarsvis

Bevaras

Papper

Korrespondens med elev
med uppgifter vasentliga
for elev eller skolan

Papper

Lasarsvis

Bevaras

Papper

Nationella prov
(SFI/amnesprov i
svenska, elevldsningar,
samtliga delar)

Papper

Lasarsvis

Bevaras

Papper

Sammanstéllningar 6ver
resultat i nationella prov
i svenska

Papper

Lasarsvis

Bevaras

Papper

Specialarbeten/projektar
beten

Papper

Lasarsvis

Bevaras

Papper

Originalet behalls av
forfattaren En kopia av
arbetet bor Bevaras i
likhet med bevarandet av
uppsatser inom den
statliga hogskolan

Nationella prov

Lasarsvis

Gallras 5 ar efter




SALA KOMMUN KOMMUNSTYRELSE & OVERFORMYNDARE 72 (72)
Kommunstyrelsens Ekonomikontor, Personalkontor, Medborgarkontor, DOKUMENTHANTERINGSPLANEN avser fran tiden 2015-01-01
férvaltning Samhallsbyggnadskontor, Riddningstjanst,
Naringslivskontor, Kontoret for Hallbar tillvaxt
Faststdllningsdatum
Arkivansvarig Kommunchef
Arkivredogorare
Handlingstyp Databdrare |Sorterings - Bevaras | Gallras |Leverans |Leverans |Serie - Medium |Anmarkningar
ordning mellan - slutarkiv |signum |slutarkiv
arkiv

elevldsningar i samtliga provtillfallet
amnen utom svenska
Sammanstéllningar av Lasarsvis 5ar
resultat fran nationella
prov utom svenska
Kunskapsprofiler Vid

inaktuali

tet
Diagnostiska prov, Vid Galler samtliga dmnen
elevlésningar inaktuali

tet
Skriftliga tester och prov Vid
elevlésningar inaktuali

tet




